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☞ 발신자 주소라벨 만들기 

 

※ 대량의 우편물 발송을 위한 주소라벨에서 발신자 부분의 주소라벨을 만드는 방법입니다. 

문자열과 이미지를 이용해 라벨을 편집하고 원하는 개수만큼 복사하여 출력하는 방법을 

알아보겠습니다. 

 

1. 편집할 라벨지를 선택합니다. 

주소용 라벨 ‘3105’를 선택하겠습니다. 라벨지 코드를 선택 후 ‘확인’ 버튼을 클릭합니다. 

 

 

2. 주소를 입력하기 위해 ‘가로 문자열’ 아이콘을 클릭합니다. 

        

                                 <글 상자 삽입> 
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3. 입력된 글 상자의 크기와 위치를 조절합니다. 

 

 

4. 글 상자를 더블 클릭하고 주소를 입력합니다. 

      

 

5. 상단의 ‘글꼴’과 ‘맞춤’을 이용해 서식을 변경합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

글씨체 글씨크기 

수평오른쪽정렬 

가운데정렬 

행간격확대 
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6. 이미지를 삽입하기 위해 이미지  아이콘을 클릭합니다. 

  ‘열기’ 창에서 삽입할 이미지를 선택하고 ‘열기’ 버튼을 클릭합니다. 

         

 

7. ‘이미지 등록정보’에서 가로/세로 맞춤을 선택하고 ‘확인’을 클릭합니다. 

 

* 이미지 최적화 : 고용량의 이미지를 불러오는 경우 메모리의 과부하를 줄여주어 안정적인 

편집이 가능하도록 도와줍니다. 

* 원본의 크기 그대로 맞춤 : 이미지의 원본 크기 그대로 삽입합니다. (크기조절이 안됨) 

* 원본의 크기 비율로 맞춤 : 이미지의 크기를 가로/세로 비율에 맞추어 조절 가능합니다. 

* 개체의 영역 크기에 맞춤 : 이미지의 크기를 가로/세로 비율에 상관없이 자유롭게 조절할 수 

                            있습니다. 

 

8. 삽입된 이미지의 크기와 위치를 조절합니다. 
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9. ‘인쇄미리보기’를 클릭하여 미리보기 창으로 이동합니다. 

    

 

10. ‘인쇄설정’ 탭에서 ‘라벨단위’에 복사할 라벨의 개수를 입력하면 자동으로 복사됩니다. 

          

 

11. ‘인쇄’ 버튼을 클릭하여 출력합니다. 

 


